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Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan :

1 Peraturan Pemerintah No. 41 tahun 1999 tentang Pengendalian Pencemaran Udara

2 Peraturan MENPAN No. PER/35/M.PAN/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan

3 Peraturan Presiden No. 81 tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010 - 2025

4 Peraturan MENPAN Nomor 20 Tahun 2010 tentang Road Map Reformasi Birokrasi 2010 - 2025

Keterkaitan :

1 SOP Pengumpulan Data Faktor Risiko Penyakit
2 SOP Pengambilan Sampel Faktor Risiko Penyakit

Peringatan

1 Instrumen faktor risiko penyakit yang disusun harus mengikuti peraturan yang berlaku
2 Realibillitas dan validitas instrumen diuji terlebih dahulu sebelum digunakan

1. Memahami peraturan dan faktor risiko penyakit
2. Mampu mengoperasikan komputer pengolah data dan spreadsheet
3. Mampu berkoordinasi dengan baik

Peralatan / perlengkapan

1. Seperangkat komputer yang sesuai
2.ATK

3. Peralatan dokumentasi : kamera, alat tulis

Pencatatan dan pendataan
1. Surat tugas
2. Referensi
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1 |Memberikan disposisi dan arahan kepada Q TOR 5  |lembar
kepala bidang Pelaksanaan arahan
2 |Memberikan instruksi kepada kepala seksi E lembar arahan 10 {lembar
instruksi
3 |Menugaskan kepada pejabat fungsional untuk — lembar instruksi 20  |dokumen
membuat draft instrumen kegiatan dan metode [
4 |Mengumpulkan bahan dan referensi terkait ~ dokumen 450 |dokumen
penyusunan instrumen etiologi dan faktor risiko
nenvakit
5 |Mengumpulkan bahan dan referensi terkait [—' dokumen 300 |(dokumen
penyusunan instrumen dalam rangka
idantifilkani hi =)
6 |Menganalisis dan Menyusun draft instrumen = dokumen 300 |dokumen
pengumpulan data primer
7 |Menganalis dan Menyusun draft instrumen = dokumen 450 |dokumen
pengumpulan data sekunder dan draft metode
pengumpulan data primer
8 [Menganalisis dan Menyusun draft metode [::I dokumen 300 [dokumen
pengumpulan data sekunder
9 |Melakukan koreksi dan verifikasi terhadap draft dokumen 30 |dokumen
awal instrumen dan metode pengumpulan data
primer dan sekunder 1
10 |Melakukan koreksi dan verifikasi draft akhir i | dokumen 15  |dokumen
instrumen dan metode pengumpulan data |
11 [Menyetujui draft metode dan instrumen final i dokumen 5  |dokumen
kegiatan serta menugaskan Kepala Bidang
untuk menvelenanarakan ranat ]
12 |Menindaklanjuti hasil rapat penyusunan dokumen 30 |dokumen

instrumen dan menugaskan kepada JF
Pertama untuk menganalisis dan memperbaiki
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13 |Menganalisis dan memperbaiki draft instrumen dokumen dokumen
14 |Memeriksa draft instrumen _{——| dokumen 30 |dokumen
15 |Menyempurnakan draft instrumen % dokumen 15 |dokumen
16 |Menyetujui draft instrumen dokumen 5 |dokumen
17 |Dokumentasi dan penggandaan instrumen final dokumen 15  |Instrumen




